Guatemala, 31 de enero de 2020

Sefor

ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 850-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al mes de enero del
presente afno, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
numero 0065 serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria en el control de set
de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
enero.

2. Apoyar al departamento Financiero en la redaccién de oficios para trasladar
y requerir informacion relacionada a la seccién de Tesoreria, durante el mes
de enero.

3. Brindar apoyo en el departamento Financiero, con el archivo de
documentos de la seccidén de Tesoreria del afio 2019, durante el mes de
enero.

4. Apoyar en otras actividades que sean designadas por el departamento
Financiero de la Direccién de Administracidn y Finanzas. Durante el mes de
enero.

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se apoy6 en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con el control

de set de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, realizado
durante el mes de enero.
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2. Se apoy¢ en el departamento Financiero con la redaccién de oficios en los
que se trasladd y requirid informacién relacionada con la seccidon de
Tesoreria, actividad realizada durante el mes de enero.

3. Se brindd apoyo en el departamento Financiero, con el archivo de
documentos de la seccién de Tesoreria del afio 2019, durante el mes de
enero.

4. Se brindé apoyo en distintas actividades que fueron designadas por el
departamento Financiero de la Direccién de Administracién y Finanzas.
durante el mes de enero.

Atentamente.
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